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		I SKYRIUS
PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

	1. Pareigybės lygmuo – IX pareigybės lygmuo.

	2. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedėjui.




	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
		II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS0

		3. Administracinių paslaugų teikimas.







	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
		III SKYRIUS
PAREIGYBĖS SPECIALIZACIJA0

		4. Švietimo politikos įgyvendinimas savivaldybėje. Savivaldybės švietimo įstaigų veiklos koordinavimas, priežiūra.







	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
			IV SKYRIUS 
FUNKCIJOS







	
	
	
	
	
	
	

	
	
		5. Apdoroja su administracinių paslaugų teikimu susijusią informaciją arba prireikus koordinuoja su paslaugų teikimu susijusios informacijos apdorojimą.

	6. Koordinuoja asmenų priėmimą ir aptarnavimą.

	7. Nagrinėja prašymus ir kitus dokumentus sudėtingais klausimais dėl administracinių paslaugų teikimo veiklų vykdymo arba prireikus koordinuoja prašymų ir kitų dokumentų sudėtingais klausimais dėl paslaugų teikimo veiklų vykdymo nagrinėjimą, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimų ir atsakymų rengimą.

	8. Organizuoja administracinių paslaugų teikimą arba prireikus koordinuoja paslaugų teikimo organizavimą.

	9. Rengia ir teikia informaciją su administracinių paslaugų teikimu ir susijusiais sudėtingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugų teikimu susijusiais sudėtingais klausimais rengimą ir teikimą.

	10. Rengia ir teikia pasiūlymus su administracinių paslaugų teikimu susijusiais klausimais.

	11. Rengia teisės aktų projektus ir kitus susijusius dokumentus dėl administracinių paslaugų teikimo arba prireikus koordinuoja teisės aktų projektų ir kitų susijusių dokumentų dėl paslaugų teikimo rengimą.

	12. Kuruoja ir konsultuoja biologijos, chemijos, fizikos, matematikos, technologijų, informacinių technologijų, dailės, muzikos ir kūno kultūros mokomųjų dalykų mokytojus, organizuoja šių dalykų metodinius renginius, konkursus bei olimpiadas.

	13. Rengia raštus, savivaldybės tarybos sprendimų projektus, administracijos direktoriaus įsakymų projektus, reglamentuojančius švietimo įstaigų veiklą.

	14. Dalyvauja švietimo įstaigų tinklo pertvarkos plano rengimo ir monitoringo darbuose, teikia pasiūlymus, rengia ataskaitas.

	15. Prižiūri švietimo įstaigas bendrosios švietimo priežiūros nuostatų nustatyta tvarka - Lukšių Vinco Grybo gimnaziją, Gelgaudiškio ir Sintautų pagrindines mokyklas, Panemunių mokyklą-daugiafunkcį centrą, Gelgaudiškio Šaltinio  ugdymo centrą, Meno mokyklą, Jaunimo kūrybos ir sporto centrą.

	16. Kuruoja Savivaldybės kūno kultūros ir sporto programą, organizuoja ir užtikrina jos įgyvendinimą, vykdo stebėseną.

	17. Tvarko mokinių, pedagogų, švietimo įstaigų, neformaliojo švietimo programų registrus. Administruoja VBE ir PUPP ir kitus mokinių patikrinimus visose rajono švietimo įstaigose.

	18. Vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio su struktūrinio padalinio veikla susijusius pavedimus.



	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
		V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

	19. Išsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:0

			19.1. išsilavinimas – aukštasis universitetinis išsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiavertė aukštojo mokslo kvalifikacija; 

	19.2. studijų kryptis – pedagogika (arba);

	19.3. studijų kryptis – edukologija (arba);

	19.4. studijų kryptis – andragogika (arba);

	19.5. studijų kryptis – viešasis administravimas (arba);




	arba:

		19.6. išsilavinimas – aukštasis universitetinis išsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiavertė aukštojo mokslo kvalifikacija; 

	19.7. darbo patirtis – pedagoginio darbo patirtis;

	19.8. darbo patirties trukmė – 1 metai; 










	
	
	
	
	
	
	

		VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

	20. Bendrosios kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0

		20.1. vertės visuomenei kūrimas – 3;

	20.2. organizuotumas – 3;

	20.3. patikimumas ir atsakingumas – 3;

	20.4. analizė ir pagrindimas – 3;

	20.5. komunikacija – 4.




	21. Specifinės kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0

		21.1. informacijos valdymas – 3.




	22. Profesinės kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0

		22.1. veiklos planavimas – 3.






	

	
	
	
	
	
	
	

	
		Susipažinau
	

	
	

	(Parašas)
	

	
	

	(Vardas ir pavardė)
	

	
	

	(Data)
	

	
	



	

	
	
	
	
	
	
	



